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icin staj esaslarmmin diizenlenmesi ve etkili bir sekilde tamamlanmasi amaciyla
hazirlanmustir.

1. STAJIN TANIMI VE AMACI

Staj, 6grencilerin meslek alanlarina yonelik bilgi ve becerilerini gelistirmeleri, is diinyasini
tanimalar1 ve deneyim kazanmalar1 amaciyla belirli bir siire boyunca bir is yerinde
calismalaridir. Stajin amaci, Ogrencilerin, 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili is
alanlarii tanimalarmi ve is yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve 0gretim
yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Staj boyunca 6grencilerin igyerindeki profesyonel ortami tanimalari, ¢alisma disiplinini
gozlemlemeleri, teorik bilgilerini pratige doniistirme firsati elde etmeleri ve mesleki
becerilerini gelistirmeleri beklenir.

2. STAJ YAPILABILECEK YERLER VE UYGUNLUK KRIiTERLERI

Ogrenciler, Boliim Staj Komisyonu (BSK) tarafindan uygun gériilen yurt icinde veya yurt
disinda, kamu kurumlar, 6zel sektor isletmeleri veya ilgili diger kuruluslarda staj
yapabilirler. Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve YOnetmeligi'ne uygun staj
yerlerinin bulunmas1 6grencinin sorumlulugundadir. Ogrenci, kendi buldugu isletmede staja
baslamadan 6nce BSK nin onayini almak zorundadir. Ogrenciler, kendi girisimiyle buldugu
isletmede BSK’nin onay1 olmadan staj yapamaz.

Staj yapilacak isletme, dgrencinin egitim gordiigii miithendislik alaniyla dogrudan ilgili en
az 1 tam zamanl bilisim alaninda miihendis ¢alistirtyor olmalidir.

Yaz stajinin yurti¢i kurumlarda yapilmasi tercih edilir. Ancak ilgili boliimiin ve fakiiltenin
staj ilkelerine uygun olmak kaydi ile yurtdist isletmelerde/kurumlarda da staj yapilabilir.
Yurt disinda staj yapmak isteyen dgrenciler, stajlarin1 Hayat Boyu Ogrenme (Life Learning
Programme, LLP) ERASMUS programi kapsaminda gerceklestirebilecekleri gibi, BSK nin
yazili onay1 ile kendi girisimleri sonucu bulduklar1 yerlerde de staj yapabilirler. Ayrica
Erasmus Plus Staj hareketliligi veya IAESTE (International Association for the Exchange
of Students for Technical Experience) staj1 gibi BSK tarafindan uygun goriilen programlara
ogrenciler katilabilir.

3. TOPLAM STAJ SURESI

Ogrenciler staja dordiincii yariyilin sonundan itibaren baslayabilir. Staj, dncelikle egitim
Ogretimin yapilmadigi yaz aylarinda yapilir. Toplam staj siiresi, 30 is gilinlinden az olamaz.
Yaz doneminde yaz okulu dersi alan 6grenciler BSK’nin onay ile derslerinin olmadigi
giinler haftalik 3 is giiniinden az olmamak sart1 ile staj yapabilirler.



Ayni sekilde son siif dgrencileri zorunlu stajlarini haftada 3 is giiniinden az olmamak
kosulu ile donem i¢inde derslerinin olmadig: giinlerde gerceklestirebilirler.

Ogrenciler zorunlu staj siirelerine ek olarak 3. ve 4. smifta BSK’nin onayi ile istege baglh
staj yapabilirler. Her yil istege bagh staj yapmak isteyen 6grencilerden not ortalamasi en az
3.00 ve aldig1 derslerin toplam AKTS’si 120 olan 6grencilerden BSK’nin uygun gordigii
en fazla 3 Ogrencinin istege bagli stajina izin verilir. Bu fazladan stajlar da uygulama ve
degerlendirme bakimindan zorunlu stajlarla ayni kurallara tabidir.

Onemli Not: Ogrenciler, kendi akademik ders programlarinda ders bulunan giinlerde staj
yapamazlar; staj yalnizca derslerin bulunmadig: giinlerde gerceklestirilebilir.

4. STAJ BASVURU SURECI VE GEREKLI BELGELER

Ogrenciler, staj bagvurularmi yaparken asagidaki adimlari takip etmeli ve gerekli belgeleri
eksiksiz bir sekilde hazirlamalilardir.

1. Staj yeri belirleme: Ogrenciler, 2. STAJ YAPILABILECEK YERLER VE
UYGUNLUK KRITERLERI béliimiinde belirtilen kriterlere uygun bir staj yeri
bulur ve isletmeden kabul belgesi alirlar.

2. Staja baslamak icin gerekli belgelerin hazirlanmasi: Ogrenciler, staja
baslamak i¢in gereken belgeleri hazirlarlar. Staja baslamak i¢in gerekli belgeler
asagidaki gibidir:

a. Staj Bilgi Formu

b. Staj Taahhiit Belgesi

c. Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) Aktivasyon Belgesi (Provizyon) (ilgili
belgeyi SGK veya e-devlet iizerinden alabilirsiniz.)

d. Isyeri tarafindan verilen Kabul Belgesi

e. Niifus Ciizdam Fotokopisi (Arkali-Onlii)

f.  Ogrenci Kimlik Kart1 Fotokopisi

3. Staja baslamak icin gerekli belgelerin teslimi: Staj yeri ve staj tarihleri belli
olan 6grenciler, staja baslamak icin gerekli belgeleri 1 niisha olacak sekilde staj
baslangi¢ tarihinden en ge¢ 20 giin O6nce Yazilm Miihendisligi Boliim
Sekreterligine teslim edecektir. Bu belgeler Boliim Baskanlig1 yazisi ile Fakiilte
Dekanligi’na iletilecektir.

4. Onay ve sigorta islemleri: Ogrencilerin sigorta islemleri 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglk Sigortas1 Kanunu gere§ince Fakiilte tarafindan
gergeklestirilir. Ogrenciler staja baslamadan énce SGK primlerinin yatirildigimi
takip etmek zorundadir. Primler yatirilmadan staja baglanmamalidir.

Onemli Not: Basvuru siirecini eksiksiz tamamlamayan 6grenciler staja baslayamazlar.

5. STAJIN BASLAMASI VE DEVAM ZORUNLULUGU

Ogrenciler, BSK’nin onay1 ile stajlarina baslayabilirler. Staj yiikiimliiliigii bulunan &grenci
staj dersini basarmadan mezun olamaz. Staja devam zorunlu olup, stajlar belirlenen siirede
kesintisiz olarak tamamlanmak zorundadir.



Ancak asagida belirtilen gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi
edilebilir:
e Ogrencinin staja devam edip edemeyecegini belirten resmi raporla belirlenmis 5 is
giiniine kadar hastalik durumu,
e Hastalik disinda igyeri staj sorumlusunca uygun goriilecek mazeretleri nedeniyle 3 is
giiniine kadar olan devamsizlik durumu.

Stajin yarisina devam etmeyen Ogrenci hi¢ staj yapmamis sayilir. Staj siiresi igerisinde
hastalik, yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda isyerinin onayr ile staja bir silire ara
verilmesinden kaynaklanan ve 15 is giiniine kadar olan eksik giinler staj bitis tarihini takip
eden giinlerde ve ayni staj donemi igerisinde tamamlanmak zorundadir. Aksi takdirde staj,
sonraki yariyillarda tekrarlanmak zorundadir.

6. STAJ SURECI VE SORUMLULUKLAR

Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin - Ydnetmeligi
hiikiimlerine; staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine
iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir. Ogrencinin isyerinde ¢alisma
diizenini veya kurallarin1 bozmasi veya isyerine maddi/manevi zarar vermesi halinde,
isyerinin istegi ile staj sonlandirilarak gegersiz sayilir. Disipline aykir1 hareketlerinden
dolay1, kurum tarafindan stajlarina son verilen veya stajlarin1 tamamlamig olmalarina karsin
isyerinden “yetersiz/basarisiz” sicil alan 6grencilerin stajlar1 gecersiz sayilir. Ayrica, stajin
O0grenimin bir pargast oldugundan, disipline aykiri hareketlerinden dolay1 stajina son
verilmis Ogrenci hakkinda disiplin sorusturmasi acilmasi i¢in Fakiilte Dekanli§i’na yazi
yazilir.

7. STAJIN TAMAMLANMASI VE TESLIM EDILMESI GEREKEN BELGELER

Ogrenciler, stajlarin1 tamamladiktan sonra asagidaki gerekli belgeleri eksiksiz bir sekilde
hazirlamalilar ve Yazilim Miihendisligi Boliimii'ne teslim etmelilerdir:

o Stajyer Degerlendirme Formu: Staj yapacak 6grencilere ilgili Boliimii tarafindan

Boliim Baskani tarafindan onaylanmis olan stajyer degerlendirme formu verilir.
Ogrenciler staja basladi1 giin stajyer degerlendirme formu zarfini, staj yaptigi
isletmenin staj sorumlusuna teslim etmek zorundadir.
Staj sonunda staj yapilan kurumdaki staj sorumlusu tarafindan doldurulan
kase/imzali stajyer degerlendirme formu kapali zarf igerisinde Yazilim Miihendisligi
Bolimii’ne ulastirllmalidir. Stajyer degerlendirme formunun isyerinden bdliime
ulagmasini saglamak 6grencinin sorumlulugundadir.

e Staj Raporu: Stajmu tamamlamig Ogrenci, staj raporunu Bolim Staj
Komisyonu’nun belirledigi formata uygun olacak sekilde hazirlayarak, ara sinav
tarihlerinin son giiniine kadar Yazilim Miihendisligi Boliimii’ne teslim eder. Ayrica,
staj raporunun bir kopyast PDF formatinda staj.yazilim.au@gmail.com adresine
e-posta ile gonderilmelidir.

Onemli Not: Staj raporunu ilan edilen tarihten sonra teslim eden dgrencilerin staji kabul
edilmez.



8. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

2017-2018 Giiz doneminden itibaren 08/08/2017 tarih ve 30148 sayili ANKARA
UNIVERSITESI ON LISANS VE LISANS EGITIM OGRETIM YONETMELIGI
cercevesinde stajin ders olmasi ve belli bir AKTS degerine sahip olmasi nedeni ile sisteme
basar1 notu olarak girilmesi gerekmektedir.

Stajlarin1 tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmesi BSK tarafindan yapilir. Yazilim
Miihendisligi Egitim programinda staj dersi 7. yarryllda YMH419 Is Yeri Staj1 ismiyle yer
almaktadir. Bu ders kapsaminda, ogrencilerin gergeklestirdikleri her bir staj 100 puan
tizerinden degerlendirilir. Degerlendirmeler sonucunda nihai not staj yapilan kurum
tarafindan doldurulan Stajyer Degerlendirme Formu (%20), sozlii sinav degerlendirmesi
(%20) ve staj raporu (%60) olarak hesaplanir. Bu degerlendirme sonucunda elde edilen
nihai puan, akademik takvimde belirtilen Final Sinavi Not Giris bitis tarihine kadar sistem
iizerinden harf notuna déniistiiriilerek islenir. Ogrenci, zorunlu staj yiikiimliiliigiini 30 is
gilinli stireli tek bir staj ile tamamlamigsa, ders notu yalnizca bu stajdan alinan nota gore
belirlenir; birden fazla staj yapilmasi durumunda ise ders notu, her bir stajdan alinan
notlarin ortalamasi alnarak hesaplanir. Ogrencinin sonradan yaptig1 ek stajlar, daha 6nceki
stajlar1 ortalama hesabindan ¢ikarmak amaciyla kullanilamaz.

Ogrencinin stajda basarili sayilmasi icin Oncelikle isyeri tarafindan doldurulan stajyer
degerlendirme formuna gore basarili olmasi zorunludur. Bir diger degerlendirme Olgiitii
olan sozlii smnav kapsaminda, Ogrencilerin staj siiresince yiriittiikkleri ¢alismalar ve
sunduklar1 katkilar1 i¢ceren bir sunum hazirlamalar1 beklenmektedir. S6zlii sinav, boliim
Ogretim iyelerinden olusturulan bir komisyon tarafindan, ara smmav haftasinda
gerceklestirilir.

Staj raporlar1 degerlendirme kriterlerine uygun olarak boliim 6gretim elemanlar tarafindan
degerlendirilir. Staj raporunu kurallara uygun olarak hazirlamayan ve eksik bilgisi olan
ogrencilerden bunu staj degerlendirme siirecinden sonra en ge¢ 15 giin i¢inde uygun hale
getirmesi istenir. Istenilen raporu bu siire i¢inde tamamlamadig1 igin gecerli not alamayan
Ogrenci stajini yeniden yapmak zorundadir.

BSK tarafindan stajini basarili olarak tamamlayan 6grencilerin notlar1 OBS sistemine ilgili
koordinator tarafindan islenecektir. Degerlendirme sonucunda yeterli goriilmeyen
Ogrencilerin stajlarini yinelemesi zorunludur. Bazi durumlarda BSK, 6grencinin yapmis
oldugu stajinin belirli bir boliimiinii de kabul edebilir.

Ogrencilerin 8. yariyil bitirdigi halde stajdan basarisiz olmus veya eksik staji bulunmasi
durumunda, diger derslere devam zorunluluklar1 da goz oniine alinarak, BSK onay1 ile 9. ve
daha {ist yariyillarda staj yapmasina izin verilir. Ogrenci normal dgrenim siiresi olan 7 yil
icerisinde stajini tamamlamalidir.

Onemli Not: Staj raporunu ve gerekli evraklari BSK’nin belirledigi ve duyurdugu staj
takvimine gore zamaninda teslim etmeyen 0grencilerin staji gegersiz sayilir.



9. STAJIN SURESINDE DEGISIKLIiK VE iPTAL

Staj stiresinde degisiklik yapacak oOgrenciler, durumu ivedilikle BSK’ya bildirmelidir.
Sigorta islemleri tamamlandiktan sonra staj iptali icin gegerli bir sebep sunulmalidir.
Ogrencilerin sigorta primleri Rektorliige ulasan belgeler dogrultusunda staj baslangig-bitis
siireleri géz oOniine alinarak Ankara Universitesi tarafindan &denir. Bu nedenle primler
Odendikten sonra ve/veya staja basladiktan sonra, Fakiilte Staj Komisyonu’nun bilgisi ve
onay1 alinmaksizin staj yeri ve siiresinde degisiklik yapilamaz.

Bu kilavuz, 6grencilerin staj siireclerini daha kolay ve etkin olarak gerceklestirebilmeleri
icin hazirlanmistir. Staj stireciyle ilgili her tiirli soru ve sorunda BSK ile iletisime

gecebilirsiniz.
Yazilim Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu
Dog¢. Dr. Dr. Ogr. Uyesi Dr. Ogr. Uyesi
Mehmet Cem CATALBAS Rukiye SAVRAN KIZILTEPE Damla TOPALLI
Komisyon Baskam Komisyon Uyesi Komisyon Uyesi

Ars. Gor. Ars. Gor.
Enes ASANA Berat Alp KAVUNCUOGLU

Komisyon Uyesi Komisyon Uyesi
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